UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN THAP MUOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 8154 /UBND-NV Thap Muoi, ngay 23 thang 11 nam 2023
VIV trién khai x4y dung va phé
duyét Dé an vi tri viéc 1am trong
cac don vi su nghiép cong lap
thuoc Uy ban nhan dan huyén

Kinh gtri:
- Céc don vi su nghi¢p cong 1ap thuéc UBND huyén,;
- Phong No6i vu huyén.

Cin ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phu vé
vi tri viée lam va s6 lugng nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong 1ap;
Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctua Bd Noi vu hudng dan vé vi
tri viéc 1am cong churc 1anh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd
trg phuc vu trong co quan, to chirc hanh chinh va vi tri viéc lam chirc danh nghé
nghiép chuyén mon dung chung; hd tro phuc vu trong cac don vi su nghiép cong
lap; Cong vian sd 580/BNV-TCBC ngay 17/02/2023 ctia B6 Noi vu dinh chinh
cac Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022
cua B6 Noi vy; Cong van s6 242-CV/BCSD ngay 18/02/2022 cia Ban Cén su
dang Bo Noi vu vé viée két qua xdy dung vi tri viéc 1am can b, cong chirc, vién
chtic va can bo, cong chirc cap xa.

_ Thyc hién Cong van s6 2975/ SNV-TCCC ngay 26/10/2023 cua S6 Noi vu
veé viéc khan truong xay dung va phé duyét DE an vi tri viéc lam va co cau vién
chire theo chirc danh ngh€ nghiép trong cac don vi su nghiép cong lap thudce
quyén quan ly; Uy ban nhan dan huy¢n trién khai xay dung va phé duyét Bé an
vi tri viéc lam trong cac don vi sy nghi€p cong 1ap thudc Uy ban nhan dan huyén
nhu sau:

Ghi chi: Riéng Ban Qudan Iy dy én va Phdt trién quy dat; Trung tdm Dich
vu Nong nghiép; Trung tam Van hod - T) hé thao va Truyén thanh thuc hién xay
dung Pé dn vi tri viéc lam theo huéng dan ciia Phong Néi vu tai Céng vin sé
777/PNV-CCVC ngay 03/11/2023.

I. TO CHUC XAY DUNG PE AN VI TRi VIEC LAM

1. Nguyén tic xac dinh vi tri viéc lam

;I..l. Thyc hién nghiém chu truong cua Démgrvé cua phap luat vé vi tri viéc
lam, s6 lugng nguoi lam viée va tinh gian bién ché trong don vi sy nghiép cong
1ap.

1.2. Phu hgp véi chic nang, nhiém v, quyén han va co ciu to chtrc cta
don vi su nghiép cong lap.
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1.3. Bao Qém tinh khoa hoc, khach quan, cong khai, minh bach, hi¢u qua
va nang cao chat lugng doi ngli vién chuc, nguoi lao dong trong don vi su
nghiép cong 1ap.

1.4. Bao dam mot ngudi 1am viée phai duoc giao du khdi lugng cong viée
dé thuc hién theo thoi gian lao dong quy dinh. Nhitng vi tri viéc 1am khéng co
da khéi luong cong viée dé thuc hién theo thoi gian quy dinh ciia mot ngudi lam
viéc thi phai bé tri kiém nhiém.

1.5. Bao dam co cau hop 1y, trong do s6 luong ngudi lam viée tai cac vi
tri viéc lam chuc danh nghe nghiép chuyén nganh va chirc danh nghé nghlep
chuyén mén ding chung chiém ty 18 tdi thiéu 65% tong s lugng ngudi lam viéc
cua don vi sy nghi¢p cong lap.

2. Can cwr xac dinh vj tri viéc lam va co cau vién chirc theo chirc danh
ngheé nghiép

2.1. Can cur xac dinh vi tri viéc lam

a) Chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cau to chirc cua don vi su nghiép
cong 1ap;

b) Mirc do phire tap, tinh chat, dic diém, quy mé hoat dong; pham vi, d6i
tuong phuc vu; quy trinh quan Iy chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh cua phép
luat chuyén nganh.

2.2. Can cu xac dinh co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
a) Danh muc vi tri viéc lam;
b) Mtrc do phire tap cua cong viéc cua vi tri viéc lam;

¢) Tiéu chuan, chitc danh nghé nghiép vién chirc twong tmg voi vi tri viée
lam.

3. Phan loai vi tri viéc lam

3.1. Phan loai theo khéi luong cong viéc

a) Vi tri viéc lam do mot ngudi dam nhan.

b) Vi tri viéc 1am do nhiéu nguoi dam nhan.

c¢) Vi tri viéc lam kiém nhiém.

3.2. Phan loai theo tinh chat, noi dung cong viéc

a) Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y.

b) Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh.

¢) Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén moén dung chung (hanh
chinh, téng hop, quan tri van phong, td chirc can b, ké hoach tai chinh va cac vi
tri viéc 1am khéng gitt chirc danh nghé nghiép chuyén nganh cta don vi su
nghiép cong 1ap).

d) Vi tri viéc lam hd tro, phuc vu.
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4. Huéng din xac dinh danh muc cac vi tri viéc 1am

Céan ct Thong tu s6 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B§ N1 vu;
Cong vin sé 580/BNV-TCBC ngay 17/02/2023 ctiia Bo Noi vy, Cong vin sd
242-CV/BCSD ngay 18/02/2022 ctua Ban Cén su dang B6 Noi xac dinh danh
muc vi tri viéc lam. Trén co s& d6 xay dung Dé 4n vi tri viéc 1am va co cAu vién
chtc theo chire danh nghé nghiép, hoan thién ban moé ta cong viéc, khung ning
luc cho tung vi tri viéc lam.

5. Hwéng dan xay dung Pé an vi tri viéc lam va ban mé ta cong viéc

5.1. Noi dung bd cuc Dé 4an vi tri viée 1am va Ban mé ta cong viéc: Thuc
hién theo miu ban hanh kém theo Cong vin sd 2975/SNV-TCCC ngay
26/10/2023 cua S& Noi vu (co guvi kém). Khi xay dung Dé an vi tri viéc 1am phai
dam bao dung nguyén tac “sé lwong nguoi lam viéc tai cdc vi tri viée lam chirc
danh nghé nghiép chuyén nganh va chirc danh nghé nghiép chuyén mon ding
chung chiém ty 1é t6i thiéu 65% tong sé lwong nguwoi lam viéc cia don vi sw
nghiép céng ldp Va nhitng vi tri viéc lam khéng cé di khoi lwong cong viéc dé
thue hién theo thoi gian quy dinh ciia mét nguwoi lam viéc thi phdi b tri kiém
nhiem”.

5.2. Khi xay duyng ban mé ta cong viéc can luu ¥ vé yéu cau trinh do,
nang luc: Quy dinh vé trinh d6 ddo tao, tén chuyén nganh cy thé phai phu hop
voi tung nganh, linh vyc va tung vi tri viéc 1am (Nghién ciuru ban mé ta cong
viéc tai Phu luc VI, VII, VIII, IX, X ban hanh kem theo Cong van s6 580/BNV-
TCBC ngay 17/02/2023 cua Bo Noi vu va Ban mo ta cong viéc ban hanh kem
theo Céng vin so 242-CV/BCSP ngay 18/02/2022 ciia Ban Can sy dang B6 Nji
vu co gui kem dé thuc hién).

~IL TO CHUC PHE DUYET, PIEU CHINH PE AN VI TRI VIEC

LAM

1. Trinh ty, thim quyén phé duyét Dé 4n vi tri viéc 1am

a) Pon vi xdy dung Dé an vi tri viéc 1am giri Phong Noi vu tham dinh.

b) Phong Néi vu thuc hién tiép nhan ho so, to chic thAm dinh Dé an vi tri
viéc lam cac don vi trinh UBND huyén phé duyét.

¢) UBND huyén phé duyét vi tri viéc lam, co ciu vién churc theo chirc
danh ngh€ nghi¢p, ban m6 ta cong viéc thudc pham vi quan 1y theo quy dinh tai
Khoan 3 Di€u 6 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctua Chinh phu;
biém a Khoan 2 Diéu 7 Quyét dinh s6 39/2023/Qb-UBND ngay 12/10/2023
cua UBND tinh.

2. H so trinh phé duyét Pé an vi tri viéc 1am

a) Vian ban dé nghi tham dinh D& an vj tri viéc lam;

b) Dé an vj tri viéc lam;

c) Ban sa0 cac van ban cua co quan co tham quyén quy dinh chirc ning,
nhiém vy, quyén han va co cau té chic cia don vi sy nghiép cong lap;
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d) Cac van ban khac ¢ lién quan dén viéc xay dung d¢€ an vi tri viéc lam
(néu co).

3. Diéu chinh vi tri viéc l1am va co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép

a) Viéc dicu chinh vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép trong cac don vi dugc thuc hién trong cac truong hop sau:

- Pon vi ¢6 su thay ddi mot trong cac can cu: Chuc nang, nhiém vy,
quyén han, co cu to chic cua don vi su nghi¢p cong 1ap; mic do phtc tap, tinh
chat, dic diém, quy mod hoat dong; pham vi, doi tuong phuc vu; quy trinh quan
Iy chuyén moén, nghiép vu theo quy dinh ctuia phap luat chuyén nganh.

- Pon vi dugc to chire lai theo quyét dinh cua co quan co tham quyén.

b) Trinh tu, hd so diéu chinh vi tri viée lam, co cu vién churc theo chic
danh nghé nghiép trong don vi thyc hi¢n theo Muc Il Cong van nay.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Nguoi dung dau cac don vi su nghiép cong 1ap co6 trach nhi¢m t6 chirc
xac dinh danh muc vi tri viéc lam, xay dung Pé an vi tri viéc 1am, ban mo ta
cong viéc dam bao chinh xac, khoa hoc, phu hop voi1 chirc nang, nhi€ém vu dugc
giao va quy dinh cta phap luat giri vé UBND huyén (thong qua Phong Noi vu)
trudc ngay 05/12/2023 dé tham dinh.

2. Truéng Phong NoOi vu c6 trach nhiém don ddc, nhic nho, huéng dan
cac don vi xay dung Pé 4n vi tri viéc lam. Chu tri, phéi hop véi cac co quan,
don vi c6 lién quan tham dinh D& an vi tri viéc 1am, tham muu UBND huyén
phé duyé¢t Pé 4n vi tri viée 1am cac don vi thude tham quyén theo thoi gian quy
dinh tai Cong van s6 2975/SNV-TCCC./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Thuong tryc Huyén uy;

- Thuong truc HDND huyén;
- Cac PCT.UBND huyén;

- Phong Gido duc va Dao tao;
- Phong Noi vy;

-LDbVP;

- Luu: VT, NCNV.
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